Domaine d'activités 3 - Gérer le personnel et contribuer a la
gestion des ressources humaines de la PME - BTS GPME [2e
ANNEE]

Liste des ressources

Activité 3.1. - Gestion administrative du personnel de la PME

Chapitre 1 - Suivre les formalités et les procédures d’embauche et de départ

- Livre du professeur :
Chapitre 1 - Livre du professeur ® 09165343_003_Chap01.doc

- Fichiers étudiant :
Chapitre 1 - Annexe 6 ® CHO1_annexeb6.doc

- Fichiers étudiant :
Chapitre 1 - Cerfa 14738*01 » CHO1_Cerfa_14738_01.pdf

- Fichiers professeur :
Chapitre 1 - Corrigé de la question 7 « CHO1_question7_corr.pdf

- Fichiers étudiant :
Chapitre 1 - Application 1 - Document 3 ¢ CHO1_applil_doc3.doc

- Fichiers étudiant :
Chapitre 1 - Application 3 - Document 3 ¢ CHO1_appli3_doc3.doc

- Fichiers PGl - EBP :
EBP V10 - Base de départ (chapitre 1) ® Esthetique_et_Sante_chapl_etud_V10.zip

- Fichiers PGI - EBP :
EBP V10 - Base corrigée (chapitre 1) ¢ Esthetique_et_Sante_chapl_Prof_V10.zip

- Fichiers PGl - EBP :
EBP V11 - Base de départ (chapitre 1) ¢ Esthetique_et_Sante_chapl_etud_V11.zip

- Fichiers PGI - EBP :
EBP V11 - Base corrigée (chapitre 1) ¢ Esthetique_et_Sante_chapl_Prof_V11.zip

- Fichiers PGI - Cegid :
Cegid V9 - Base de départ (chapitre 1)  essdepart.bak

- Fichiers PGI - Cegid :
Cegid V9 - Base corrigée (chapitre 1) e esschapl.bak

Chapitre 2 - Organiser et suivre les dossiers du personnel

- Livre du professeur :
Chapitre 2 - Livre du professeur ¢ 09165343_004_Chap02.doc

- Fichiers étudiant :
Chapitre 2 - Cerfa 14463*03 ¢ CH02_Cerfa_14463_03.pdf

- Fichiers étudiant :
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Chapitre 2 - Cerfa 11383*02 » CH02_Cerfa_11383_02.pdf

- Fichiers professeur :
Chapitre 2 - Corrigé de la question 11a ¢ CHO2_questionlla_corr.pdf

- Fichiers professeur :
Chapitre 2 - Corrigé de la question 11b ¢ CH02_question11lb_corr.pdf

- Fichiers étudiant :
Chapitre 2 - Application 2 - Cerfa 11135*04 ¢ CHO02_appli2_Cerfa_11135_04.pdf

- Fichiers professeur :
Chapitre 2 - Application 2 - Corrigé de la question 1a « CHO2_appli2_questionla_corr.pdf

- Fichiers PGl - EBP :
EBP V10 - Base de départ (chapitre 2 - TAF) e Esthetique_et_Sante_chap2_Etud_V10.zip

- Fichiers PGI - EBP :
EBP V10 - Base corrigée (chapitre 2 - TAF) ¢ Esthetique_et_Sante_chap2_Prof_V10.zip

- Fichiers PGl - EBP :
EBP V10 - Base de départ (chapitre 2 - application 2) e Esthetique_et_Sante_chap2_APPLI2_Etud_V10.zip

- Fichiers PGI - EBP :
EBP V10 - Base corrigée (chapitre 2 - application 2) e Esthetique_et_Sante_chap2_APPLI2_Prof V10.zip

- Fichiers PGl - EBP :
EBP V11 - Base de départ (chapitre 2 - TAF) ¢ Esthetique_et_Sante_chap2_Etud_V11.zip

- Fichiers PGI - EBP :
EBP V11 - Base corrigée (chapitre 2 - TAF) ¢ Esthetique_et_Sante_chap2_Prof_V11.zip

- Fichiers PGI - EBP :
EBP V11 - Base de départ (chapitre 2 - application 2) e Esthetique_et_Sante_chap2_APPLI2_Etud_V11.zip

- Fichiers PGl - EBP :
EBP V11 - Base corrigée (chapitre 2 - application 2) e Esthetique_et_Sante_chap2_APPLI2_Prof_V11.zip

- Fichiers PGI - Cegid :
Cegid V9 - Base de départ (chapitre 2 - TAF et application 2) e esschap2_depart.bak

- Fichiers PGI - Cegid :
Cegid V9 - Base corrigée (chapitre 2 - TAF et application 2) ¢ esschap2.bak

Chapitre 3 - Gérer le temps de travail, les absences et les congés

- Livre du professeur :
Chapitre 3 - Livre du professeur ¢ 09165343_005_Chap03.doc

- Fichiers étudiant :
Chapitre 3 - Annexe 8 ¢ CHO3_annexe8.xls

- Fichiers professeur :
Chapitre 3 - Corrigé de la question 13 ¢ CHO3_question13_corr.xls

- Fichiers PGI - EBP :
EBP V10 - Base de départ (chapitre 3) ¢ Esthetique_et_Sante_chap3_etud_V10.zip

- Fichiers PGl - EBP :
EBP V10 - Base corrigée (chapitre 3) ¢ Esthetique_et_Sante_chap3_Prof_V10.zip
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- Fichiers PGI - EBP :
EBP V11 - Base de départ (chapitre 3) ¢ Esthetique_et_Sante_chap3_etud_V11.zip

- Fichiers PGl - EBP :
EBP V11 - Base corrigée (chapitre 3) ¢ Esthetique_et_Sante_chap3_Prof_V11.zip

- Fichiers PGI - Cegid :
Cegid V9 - Base de départ (chapitre 3) e esschap3_depart.bak

- Fichiers PGI - Cegid :
Cegid V9 - Base corrigée (chapitre 3)  esschap3.bak

Chapitre 4 - Préparer, controler les éléments de la paie et les déclarations sociales

- Livre du professeur :
Chapitre 4 - Livre du professeur ¢ 09165343_006_Chap04.doc

- Fichiers étudiant :
Chapitre 4 - Annexe 6 ® CHO4_annexe6.xlsx

- Fichiers étudiant :
Chapitre 4 - Application 4 - Document 2 ¢ CHO4_appli4_doc2.xlsx

- Fichiers professeur :
Chapitre 4 - Corrigé de I'application 4 ¢« CHO4_appli4_corr.xlsx

Chapitre 5 - Mettre en place les modalités de représentation du personnel

- Livre du professeur :
Chapitre 5 - Livre du professeur ¢ 09165343_007_Chap05.doc

- Fichiers étudiant :
Chapitre 5 - Annexe 3 ¢ CHO5_annexe3.doc

- Fichiers étudiant :
Chapitre 5 - Annexe 4 ¢ CHO5_annexe4.xlsx

- Fichiers étudiant :
Chapitre 5 - Projet de PAP « CHO5_projet_PAP.doc

- Fichiers professeur :
Chapitre 5 - Corrigé de la question 3 « CHO5_question3_corr.xlsx

- Fichiers professeur :
Chapitre 5 - Application 4 - Corrigé de la question 1 « CHO5_appli4_question1_corr.xIsx

Entrainement 1

- Livre du professeur :
Entrainement 1 - Livre du professeur ¢ 09165343_008_Ent01.doc

- Vidéos de présentation des contextes professionnels :
Présentation de I'entreprise Esthétique et Santé e esthetique_et_sante.mp4

Activité 3.2. - Participation a la gestion des ressources humaines de la
PME

Chapitre 6 - Participer au recrutement et a I'intégration des nouveaux salariés
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- Livre du professeur :
Chapitre 6 - Livre du professeur ¢ 09165343_009_Chap06.doc

- Fichiers étudiant :
Chapitre 6 - Application 1 - Profil de poste CM e CHO6_applil_profil_de_poste_CM.xIsx

- Fichiers professeur :
Chapitre 6 - Application 1 - Corrigé de la question 1 « CHO6_applil_question1_corr.xIsx

- Fichiers étudiant :
Chapitre 6 - Application 3 - Document 3 ¢ CHO6_appli3_doc3.doc

- Fichiers étudiant :
Chapitre 6 - Application 3 - Document 4 « CHO6_appli3_doc4.pdf

Chapitre 7 - Préparer et suivre les actions de formation

- Livre du professeur :
Chapitre 7 - Livre du professeur ¢ 09165343_010_Chap07.doc

- Fichiers étudiant :
Chapitre 7 - Annexe 1 ¢ CHO7_annexel.xlsx

- Fichiers étudiant :
Chapitre 7 - Plan de développement des compétences N+1 ¢ CHO7_PDC_N-plus-1.docx

- Fichiers professeur :
Chapitre 7 - Corrigé de la question 2 « CHO7_question2_corr.xlsx

- Fichiers professeur :
Chapitre 7 - Corrigé de la question 5 ¢ CHO7_question5_corr.xlsx

- Fichiers professeur :
Chapitre 7 - Corrigé de la question 6 ® CHO7_question6_corr.xlsx

- Fichiers professeur :
Chapitre 7 - Corrigé de la question 8 « CHO7_question8_corr.xlsx

- Fichiers professeur :
Chapitre 7 - Corrigé de la question 9 « CHO7_question9_corr.docx

- Fichiers professeur :
Chapitre 7 - Corrigé de la question 10 ¢ CHO7_question10_corr.docx

- Fichiers professeur :
Chapitre 7 - Corrigé de la question 11 ¢ CHO7_question11_corr.xlsx

- Fichiers étudiant :
Chapitre 7 - Application 1 - Document 4 ¢ CHO7_applil_doc4.xlsx

- Fichiers professeur :
Chapitre 7 - Application 1 - Corrigé de la question 3 ¢ CHO7_applil_question3_corr.docx

- Fichiers professeur :
Chapitre 7 - Application 3 - Corrigé de la question 3 « CHO7_appli3_question3_corr.xIsx

Chapitre 8 - Préparer et mettre en place I'évaluation des salariés

- Livre du professeur :
Chapitre 8 - Livre du professeur ¢ 09165343_010_Chap08.doc
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- Fichiers étudiant :
Chapitre 8 - Annexe 2 » CHO8_annexe2.doc

- Fichiers étudiant :
Chapitre 8 - Annexe 6 * CHO8_annexe6.doc

- Fichiers étudiant :
Chapitre 8 - Grille d'évaluation définitive de Paul SILK « CHO8_grille_def.doc

- Fichiers professeur :
Chapitre 8 - Corrigé de la question 2 « CHO8_question2_corr.doc

- Fichiers professeur :
Chapitre 8 - Corrigé de la question 3 « CHO8_question3_corr.xls

- Fichiers professeur :
Chapitre 8 - Corrigé de la question 5 ¢« CHO8_question5_corr.ppt

- Fichiers professeur :
Chapitre 8 - Corrigé de la question 7 « CHO8_question7_corr.doc

- Fichiers professeur :
Chapitre 8 - Application 1 - Corrigé de la question 3 « CHO8_applil_question3_corr.doc

- Fichiers professeur :
Chapitre 8 - Application 2 - Corrigé de la question 3 ¢ CHO8 appli2_question3_corr.pdf

- Fichiers professeur :
Chapitre 8 - Application 4 - Corrigé de la question 1 ¢ CHO8 appli4_question1_corr.doc

Chapitre 9 - Préparer et suivre les tableaux de bord sociaux

- Livre du professeur :
Chapitre 9 - Livre du professeur ¢ 09165343_012_Chap09.doc

- Fichiers étudiant :
Chapitre 9 - Annexe 1 ¢ CH09_annexel.xlsx

- Fichiers étudiant :
Chapitre 9 - Annexe 2 « CH09_annexe2.xls

- Fichiers professeur :
Chapitre 9 - Corrigé de la question 6 ® CHO9_question6_corr.xls

- Fichiers professeur :
Chapitre 9 - Corrigé de la question 7 « CHO9_question7_corr.xls

- Fichiers professeur :
Chapitre 9 - Corrigé de la question 8 « CH09_question8_corr.xls

- Fichiers professeur :
Chapitre 9 - Corrigé de la question 12 ¢ CHO9_question12_corr.xls

- Fichiers étudiant :
Chapitre 9 - Application 1 - Tableau de bord social Eurydis ¢ CHO9_applil_TBS.xlsx

- Fichiers professeur :
Chapitre 9 - Application 1 - Corrigé de la question 3 ¢ CHO9_applil_question3.corr.xls

- Fichiers professeur :
Chapitre 9 - Application 2 - Corrigé de la question 2 ¢ CHO9_appli2_question2.corr.xls
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- Fichiers étudiant :
Chapitre 9 - Application 3 - Document 1 ¢ CH09_appli3_doc1.xlsx

- Fichiers étudiant :
Chapitre 9 - Application 3 - Document 3 ¢ CHO9_appli3_doc3.xls

- Fichiers professeur :
Chapitre 9 - Application 3 - Corrigé de la question 3 ¢ CH09_appli3_question3.corr.xls

Entrainement 2

- Livre du professeur :
Entrainement 2 - Livre du professeur ¢ 09165343_013_Ent02.doc

- Vidéos de présentation des contextes professionnels :
Présentation de I'entreprise Conca ¢ conca.mp4

Activité 3.3. - Contribution a la cohésion interne de la PME

Chapitre 10 - Contribuer a la qualité des relations interpersonnelles

- Livre du professeur :
Chapitre 10 - Livre du professeur ¢ 09165343 _014_Chap10.doc

- Fichiers étudiant :
Chapitre 10 - Annexe 5 * CH10_annexe5.docx

- Fichiers étudiant :
Chapitre 10 - Annexe 6 ® CH10_annexe6.docx

- Fichiers professeur :
Chapitre 10 - Corrigé de la question 8 ¢ CH10_question8_corr.pub

- Fichiers étudiant :
Chapitre 10 - Application 1 - Document 2 ¢ CH10_applil_doc2.docx

Chapitre 11 - Contribuer a la mise en place d’un travail collaboratif

- Livre du professeur :
Chapitre 11 - Livre du professeur ¢ 09165343 _015_Chap11.doc

- Fichiers professeur :
Chapitre 11 - Corrigé de la question 5 ¢ CH11_question5_corr.xls

- Fichiers professeur :
Chapitre 11 - Corrigé de la question 10 ¢ CH11_question10_corr.docx

- Fichiers étudiant :
Chapitre 11 - Application 1 - Version 2 annotée ¢ CH11_applil_doc_V2.docx

- Fichiers professeur :
Chapitre 11 - Application 1 - Corrigé de la question 1 ¢ CH11_applil_questionl_corr.docx

- Fichiers professeur :
Chapitre 11 - Application 1 - Corrigé de la question 2 ¢ CH11_applil_question2_corr.docx

Entrainement 3

- Livre du professeur :
Entrainement 3 - Livre du professeur ® 09165343_016_Ent03.doc

https://bts-gpme.nathan.fr/ 6/7



- Fichiers étudiant :
Entrainement 3 - Annexe a rendre avec la copie * ENT03_annexe_a_rendre_avec_la_copie.doc

- Vidéos de présentation des contextes professionnels :
Présentation de I'entreprise Simpl'food e simpl_food.mp4

Fichiers PGI - Indications générales

- Fichiers PGI - Indications générales :
Identifiants Cegid ® Cegid_utilisateur_mdp.txt

- Fichiers PGI - Indications générales :
A propos des fichiers PGl disponibles pour I'ouvrage ® GPME_PG|_Remarques_generales.doc

Ressources en partenariat avec Cegid

- Ressources en partenariat avec Cegid :
FAQ Cegid ¢ Cegid_FAQ.doc

- Ressources en partenariat avec Cegid :
Procédure d'installation de Yourcegid V9 ¢ Cegid_business_v9_procedure_installation.pdf

Ressources en partenariat avec EBP

- Ressources en partenariat avec EBP :
Comment restaurer une base de données EBP sur un serveur de données ? ® EBP_tutoriel_restauration_bdd.pdf
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